Stora Enson tehtaiden
tyovoiman hallinta ja
IImoittaminen




Tyovoiman ilmoittautumiskaytanto ja tilaajavastuu *

storaenso

» Tehtailla tydoskennelldadn yhteisella seisokkitydmaalla, joka on valtioneuvoston asetuksen
205/2009 tarkoittama rakennustydmaa. Tama tarkoittaa tyévoiman ilmoittamisessa
seuraavaa kaytantoa ja toimintamallia.

-

Yritystarkastus ja ilmoittaminen; toimittajan ja toimittajan alihankkijoiden
tilaajavastuukelpoisuus tarkastetaan hankinnan yhteydessa toimittamalla
tilaajavastuuasiakirjat Stora Ensolle. lImoittamien tehdaan sahkdisesti.

- Yritys saa ilmoittautumistunnukset hankinnan yhteydessa.
— Toimittaja ilmoittaa yrityksensa ja alihankkijansa; https://sitemanager.takamaki.fi/

\_ /
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Tilaajavastuu ja selvitysvelvollisuus (1233/2006)

Lain tarkoituksena on edistaa yritysten vélista tasavertaista kilpailua ja tydehtojen noudattamista seka luoda yrityksille ja

julkisoikeudellisille yhteisdille edellytyksia varmistaa, etté niiden kanssa vuokratydsta tai alihankinnoista sopimuksia tekevat storaenso
yritykset tayttavat sopimuspuolina ja tydnantajina lakisaateiset velvoitteensa.

Yrityksen
tilaajavastuuselvitys

ol (o2

Selvitys yrityksesta:
1.

selvitys merkinnasta ennakkoperintarekisteriin,
tydnantajarekisteriin ja arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.

2. Kaupparekisteriote
3.
4. Todistus tyontekijan elakevakuutuksen ottamisesta ja

Veronmaksuasioita koskeva selvitys

elakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitd, etta
eraantyneitd eldkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on
tehty

Selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai
keskeisista tybehdoista

Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta

Todistus lakisdateisen tapaturmavakuutuksen ottamisesta

15/10/2020

Hankinta (osto-organisaatio)
Resurssinhallinta / turvallisuuspalvelut

-

TyOvoiman hyvaksynta

(tyontekijd)

1. Suomalainen tyévoima:

Etu- ja sukunimi, veronumero, syntymaaika / sotu, puhelinnumero, yhteyshenkild,
kansalaisuus, tydsuhteen laatu, alihankinta ketju, yritys ja yrityksen yhteyshenkilé
Rakennustydmaiden vaatimusten mukaisen henkilokortin kopio

2. Ulkomaalainen tydévoima:

Etu- ja sukunimi, veronumero, syntymaaika / sotu, puhelinnumero, yhteyshenkild,
kansalaisuus, tydsuhteen laatu, alihankinta ketju, yritys ja yrityksen yhteyshenkil
Osoite kotimaassa
EU- ja ETA-maiden kansalaiset:

» Passin tai muun matkustusasiakirjan kopio

» Todistus eléke- ja tapaturmavakutuksesta (A1/E101) tai todistus

tapaturmavakuuttamisesta Suomessa.

* Rakennustydmaiden vaatimusten mukaisen henkilékortin kopio
Muut kuin EU- ja ETA maiden kansalaiset:

» Passin tai muun matkustusasiakirjan kopio

* Todistus eléke- ja tapaturmavakuutuksesta Suomessa

*  Tydluvan / viisumin kopio

* Rakennustydémaiden vaatimusten mukaisen henkildkortin kopio
Lahetetyn henkildn yhteyshenkild Suomessa ja yhteystiedot

Tyoskentelyoikeus alueelle
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Tydvoiman ilmoittautumiskaytanto ja tilaajavastuu *

storaenso

« Henkildilmoittaminen; jokaisesta henkilosta tulee tehda tyévoimailmoitus tarvittavin dokumentein.
- Toimittaja ilmoittaa tydvoiman: https://sitemanager.takamaki.fi/

* Yhteyshenkilona hyvaksy tyovoimailmoitukset heti, jotta resurssipalvelut voivat aloittaa
tarkastuskasittelyn.

» Tarkastusviesti; Kun henkilotarkastus on kunnossa, ilmoitettu henkild saa viestin ja voi noutaa
kulkutunnisteen. Kulkutunnistetta noudettaessa on varauduttava henkilollisyyden varmistukseen ja
henkilétunnistekortin esittdmiseen.

— Jokaisen tyontekijan tulee noutaa kulkutunniste henkilokohtaisesti.

Henkilotunnistekortti on pidettava esilla aina alueella lilkuttaessa ja
tyoskenneltaessa!
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Tyovoimailmoitus — yhteyshenkilon hyvaksynta

storaenso

STORA ENSO / YHTEYSHENKILOIDEN PALVELUT

Sivulla on listattuna avoimet lupapyynnét. Kasittele lupapyynnét antamalla kuhunkin mielipitees, tulisiko lupapyyntd hyvaksya vai hyltd.”

» Tydvoimailmoituksen

Huom! Naet lisatiedon/kommentin korostusta klikkaamalla. hyvaksynta tehdaan
vaiheittain (ennen kulkuluvan
Toiminnot hyvaksyntaa):

1.  Yhteyshenkild hyvéksyy henkilon
tydvoimailmoituksen.

Kommentti puollolle/hylkaykselle (véh. 3 merkkid) * 2. @Iyee_n tU_IOtaf]:OEéa”ikk@ hyvaksyy henkilon
dvoimailmoituksen.

3.  Tybvoiman vastaanotto /
Turvallisuusvalvonta tarkastaa henkilon
henkildllisyyden ja tydskentelyoikeuden seka

4 dokumenttien oikeellisuuden.

Tydskentelyosasto *

--- Valitse tydskentelyosasto --- v

bl - T
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Site Manager - toimintaohje



Site Manager—toiminnanohjauspalvelu *
http://sitemanager.fi

storaenso

« Jos yritykselldnne ei ole viela tunnuksia SiteManager ohjelmaan tai ette nae Site
Managerissa oikeaa tydmaata, ottakaa yhteytta tyonne tilaajaan.

» Oikeudet Site Manageriin on lahetetty Eforan tai Storan Enson yhteyshenkilolle
(kayttajatunnus on sahkopostisi)

» Henkilo voi tarvittaessa lisata yrityksen sisaisia kayttajia kohdasta Etusivu — Hallinta —
Kayttajat

»Henkilot jotka ovat lisatty kayttajiin, nakevat yrityksenne kaikki tiedot ja pystyvéat
lisdamaan henkiloita, hakemaan heille tybmaalupia, tayttdmaan tuntilappuja jne.

SUOSITTELEMME KAYTTAMAAN CHROME-selainta

7 15/10/2020 THE RENEWABLE MATERIALS COMPANY


http://sitemanager.fi/

Site Manager — toiminnanohjauspalvelussa:

storaenso

VOITTE:

Paivittaa yrityksenne tiedot

Lisata henkilokunta jarjestelméan

Lisata henkilbkunnan patevyydet jarjestelmaan
Lisatd henkilokunnalle tarpeen mukaan tytmaaluvat
Lisatd mahdollinen alihankintaketjunne
Tilaajavastuulain alaisten paperien tarkastus
Henkil6lle uuden tydmaaluvan lisd&dminen

Tuntiveloitusty6ta tehdessanne tayttaa henkilokunnan tuntilaput ja mahdolliset matkakulut

© © N o o ~ W D RF

Tyontekijalle mahdollisuus syo6ttaa itse tuntilappu

[EEY
o

Hakea jarjestelmastd hyvaksytyt tuntilaput toimittajayhteenvedolle, joka lukitsemisen jalkeen on laskutuslupa

[EEY
=

Ohjeistus laskutukseen

[EEY
N

Seurata yrityksenne etusivun paivityksia — korjata / tadydentaa pyydettyja tietoja !
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
1. Yrityksen tietojen paivitys

storaenso

» Taydenna yrityksesi tiedot
- Yrityksenne tiedot tulee olla tdydennetty ennen henkiléiden tietojen
lisdamista:
O Yritystiedot puutteslliset: Ole hyvi ja tiydenna ensn yrityksesi bedot
Yritys Oy

" Yritys ¥ritys Oy

© + Y-tunnus 121212125 Ulkomiainen wnnus
# Kotivalt a
Osoite
Katuosol ibe
Pastinumers

Yhteyshenkila
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
2. Henkiloiden lisdaminen sovellukseen

storaenso

Lisda yrityksenne henkilokuntanne jarjestelmaan (kannattaa lisata kaikki
henkil6t niin ovat nopeasti tarvittaessa kaytettavissa jarjestelmassa)

> Henkilot — uusi henkilo

» Mikali kaytdssanne on Valttikortit, hae henkilon tiedot
- valttikortin numerolla

» Muutoin lisdamalla veronumero, syntymaaika jne.

¢ v * -merkityt kentat
Uusi henkild
Hae tiedot VALTTI-kortilta »
Yhteystiedot
Perustiedot
Puhelin
% Veronumero Vierailij
Sihkoposti
# Syntymaaik: k;
#* K alai Q
% Sukunimi k
# Etunime! t * Asuinvaltio Q
Kuva Raahaa tihiin Lisatietoja  nayia~
tai
+ Valitse k
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
3. Henkildn patevyyksien lisdaminen jarjestelmaan clll

 Lis&a henkildille patevyydet
— Tydturvallisuuskortin voimassaoloaika seka kuva kortista
— Alkusammutuskortin / TulityOkortin voimassaoloaika seka kuva kortista

* Huomioi jatkossa ko. korttien tietojen paivitys

A H- & B /70O A 4

Etusivu  Yritykset Henkil&t Tyomaat Sopimukset Tyoaka Turvallisuus Raportit~

moykk Q™ . .
Moykky, Matti

Virheellinen veronumero

Odottaa perehdytysta —

i == 1 = ® ]

unniste puuttuu @ Yhteenveto Henkilotiedot Tunnisteet Tyomaaluvat Patevyydet
Yritys @
Q + U s

Tyomaa / sopimus @

Muokkaa
1 tulos Uusi henkils
Hata-EA

Moykky, Matti

THE RENEWABLE MATERIALS COMPANY
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
4. Tyébmaaluvan lisddminen

storaenso

Lisda henkilolle tydmaalupa

— Tarkoittaa kaytdnndsssa kulkuluvan hakemista

- Maarita aina tydmaaluvan pituudeksi se aika, jolloin henkil6 tulee tydskentelemaéan
tehdasalueella

Huomioi, ettd tydmaaluvat tulee olla tehty 7 vrk ennen tehtaalle saapumista (ulkomaalaiset
henkilot 14 vrk ennen)

A# B 4 ® 770 ‘A _al

Etusivu  Yritykset Henkildt Tydmaat Sopimukset Tydaika Turvallisuus Raportit-

miykk al- Moykky, Mattl

Virheellinen veronumero
Odottaa perehdytysta an

1]
Tunniste puuttuu @

Yritys @

 § = 1] /]
Yhteenveto Henkilétiedot Tunnisteet Tydmaaluvat Patevyydet

Hae yritys Q

+ Uusi tydmaalupa
Tyomaa | sopimus @

Hae tyomaa Q- ® Nayta vain aktiiviset o Nayta kaikki

Ei aktiivisia tydmaalupia.
1 tulos + Uusi henkig

Maoykky, Matti
Veronro: 100066666666 K
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
4. Tyébmaaluvan lisddminen

storaenso

Uusi tydmaalupa

Valitse Oikea tyomaa w Tytmaa IMADDD01 Stora Ense Ovyj, kaynninaikainen tyomaa
Kulkulupa Kulkuoikeus tyomaalle
- Valikosta loytyvat tydmaat, joihin yrityksenne on kytketty. Jos ette 16yda oikeaa I e
tydbmaata, ottakaa yhteytta tyonne tilaajaan. '
Sopimus Efora Oy, Imatra (Stora Enso Oyj, Imatra)

Valitse oikea palkanmaksaja * Voimassa @ | ppkkvnw | — | pp ki

- Mikali oikeaa palkanmaksajaa ei l0yty, kts kohta 5 # Tyvskentelyosasto | Has, valitse ta ioa
e ws  ng ms . . « Tyosuhteen laatu @ Tybdsuhteinen
Maaritd voimassaoloaika O Ammatisharjitaja
© Palkaton

Maarita tyoskentelyalue

Roolit tyomaalla Hae tai valitse rool

# Tilaajan yhteyshenkilo Valitse tilaaja

Maarita tyosuhteen laatu

K henkilslli todistuksesta
uva henkilollisyystodistukses Raahaa tahan

tai

Valitse yhteyshenkil® + Vaitso tiedosot
© Tiedoston suurin sallittu koko 20Mt

Lisaa kuva yrityksen kuvallisesta henkilokortista e

# Kuva yrityksen henkilokortista Raahaa tahén
tai

+ Valitse tiedostot

Mikali henkil6 toimii talla tydmaalla esimiehena, méaarita se S
Jos henkil tarvitsee ajoluvan tehdasalueelle, maarita se tassa.
Klikkaa Lisaa tydmaalupa-painiketta.
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu

4. Tydmaaluvan lisaaminen

* Nyt tydmaalupa (kulkulupapyyntd) on lahtenyt
kasittelyyn.

« Kun henkilon tyémaaluvan peraan on tullut vinrealla
pohjalla teksti LUKITTU, tarkoittaa se sita, etta ko.
tydmaalupa on kasitelty kulunvalvontajarjestelméassa
ja ettd tybmaalupa on voimassa siihen paivamaaraan
saakka mita siina lukee.

» Tydmaaluvan voimassaoloon vaikuttaa mm.
patevyyksien voimassaolo (tyoturvallisuuskortti seka
alkusammutus- tai tulityokortti) sek& perehdytyksien
voimassaolo (turvainfot; Stora Enson yleinen seka
Imatran paikkakuntakohtainen).

14 15/10/2020

storaenso

IMAQDO01 Stora Enso Qyj, kéynninaikainen tyémaa

Rakennusliike Evalahti Oy (Stora Enso Oyj, Imatra) | Paattyy perjantai klo 23.59

Muckkaa Tulosta perehdyttEmislomake Muokkaa ajoneuvolupaa Tulesta kaortti Paata Poista

IMADODO1 Stora Enso Qyj, kaynninaikainen tydmaa

Rakennusliike Evalahti Oy (Stora Enso Oyj, Imatra) | Paatty 02.07.2020

Mucokkaa Tulosta perehdyttamislomake Muokkaa ajoneuvolupaa Tulosta kortti
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
5. Alihankkijan lisdaminen

storaenso

» Valitse oikea tydmaa
— Sopimukset -> Ketjuta

« Maarita alkamis- ja paattymisaika aina oikein; sille ajalle jolloin alihankkijanne
tehdasalueella tydskentelee

« Maaritd annatko alihankkijallenne oikeuden kayttaa itse Site Manageria

A# B A ® 7 © A

Etusivu  Yritykset Henkild! Tyomaal Sopimuksel Tydaika Turvallisuus Raportit ~

SEQUL-2017-VK19-22 Stora Enso Quiu Oy / Seisokkitydomaa vikc - ¥ Nayta vain akliviset Nayta vain omat Sopimushaku Q Korosta ~
Efora Oy / Oulu (Stora Enso Oulu Oy)

Jus tal si - i .‘ a T . p
-+ VUSI pas | sivu-urakointisopim Muokkaa Ketjuta Arviol Taustaselvitysdokumenit Keskeyla

Yritys Oy

24 .04 201 0406 2017 | Akliivisia tyontekijoita: 3 | Tuntilapy
Muokkaa fu.v-.w Taustaseivitysdokumentt Tapahtumat Sirra Keskeyla Poista

4+ Uusi aliurakointisopimus
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
6. Tilaajavastuulain alaiset paperit

storaenso

» Mikali yrityksenne tai alihankkijanne on liittynyt Luotettava Kumppani- rekisteriin,
jarjestelma tarkastaa automaattisesti onko tilaajavastuulain maarittaméat paperit kunnossa.

Sopimuskumppani

® Q Valitse rekisterista = ' 4 Uusiyritys m

Voit jatkaa henkildiden
tyomaaluvittamista

« Yritys Efora Oy / Oulu
Yksikkd Yksikkd

/ Vaatii \

taustaselvitysdokumenttien
viemisen jarjestelmaan,
jossa ne hyvaksytéan Stora
Enson toimesta. Ennen
dokumenttien hyvaksyntaa
ei henkil6ita voi vieda
tybmaalle, eli kulkulupaa ei

\ voida tehda. /

Tilaajavastuu
! @ Kunnossa @

Tilaajavastuu-raportti ‘ PDF
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Site Manager —toiminnanohjauspalvelu
7. Henkil6lle uusi tydmaalupa

storaenso

» Kun henkilon tiedot on kerran Site Manageriin syo6tetty
» voit aloittaa suoraan kohdasta 4

»Kaytannossa kun henkild on yhden kerran Site Manageriin lisatty,
tarvitsee vain lisata hanelle tydmaalupa oikealle tytmaalle.

» Henkilon tiedot I6ydat helpoiten ylapalkin kohdasta “Haku”

#f# H 4 ®® 7 O A .

Etusivu  Yritykset Henkilot Tyomaat Sopimukset Tybaika Turvallisuus Raportit »
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Mista [oydan tuntilapun?

H STORA ENSO OYJ. IMATRA

storqso
1. Valitse tydmaa, jolle tunteja *@ 4 B A & 4

Etusivu Henkilot Urakoitsijat  Turvallisuus Hallinta Raportit

haluat kirjata # cusia s )
2. Jos haluat nahda paattyneita TT— 7 tysmaata
tyomaita, poista tappa
kohdasta "Piilota paatyneet” @ | Tyomaahaky

ilota paattyneet

IMA00001 Stora Enso Oyj, kdynninaikainen tydmaa
17.8.2017 — 31.12.2025

IMA00002 Efora Oy, kdynninaikainen tyomaa
6.22017 - 31.1.2021

3. Mene kohtaan Tuntilappu

IMA00003 KAV tuotevaraston lattian korjaus
13.7.2018 — 31.12.2022

IMA00005 WELHO maékisadiliot
12.12.2018-31.5.2020

©Q SUND0001 STORA ENSO OYJ, KAYNNINAIKAINEN TYOMAA

A B O A YD & b

HenkiGt Urskoisiat Leimsukse. Tunfisppu /furvalisuus Lsatu  PEvikija  Halinta  Raport IMA00006 Tutkimuskeskus, kdynninaikainen tyémaa
N 1.1.2019 -31.12.2025
#& Etusivu > Tyomaat ©Q SUNO00001 Stora Enso Oyj,. limoitukset

© PIKAOHJEET: (@ Missi ovat tulityluvat?

SUNOO0001 Stora Enso Oyj, kdynninaikainen tyémaa

Sunilantie 1, 48900 Kotka — Vastaava mestari: Tidenberg, Timo Risto &, +358408237602 & TIMO.TIDENBERG@STORAENSO.COM

Q | byt

Hae esim. henki

jjoita

1] i =
o HH i3 k
limoitukset Yleiskatsaus Kaaviot Tiedostot

ural
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Mista 16ydan leimaukset? *

1. storaenso

X a
Lasnaolo Kulunvalvontalaitteet
Pikavalinna Q Tanaan Q Tanaan ja eilen  Q Eilg Q Kuluva viikko Q Kuluva kuukausi  Q Viime viikko — Q Viime kuukausi
Sopimi
Henkil
Sisaan- tai ulosleimaus puuttuu
[ Nayta tyhjat paivat
Nayta vain paivan ensimmainen sisaan| leimaus ja viimeinen ul losleimaus
® Kaikki leimaukset Tuntileimaukset 3 Muut leimaukset
.

Hae leimaukset 4

1. Klikkaa kohta Leimaukset S8

2. Tarkastaaksesi porttileimaukset méaarittele aikavali, jolta haluat leimaukset nahda,
maarittele sopimus tai voit hakea leimauksia myds henkilGittain.

3. Tappaamalla "Nayta tyhjat paivat”, voit lisata henkilolle leimauksia manuaalisesti

4. Klikkaa Hae Leimaukset

Voit siirtya halutessasi suoraan kohtaan Tuntilappu
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Miten 16ydan tuntilapun? *

storaenso

1 Val itS e Vu OS i # Etusivu > Ty6maat Q SUN00001 Stora Enso Oyj Tuntilappu
. 1

kuukausi ja paiva,

jolle tunteja
haluat lisata

huhti touko kesa

Tuntiyhteenveto tehdaan . . " . : B i
siina vaiheessa, kun ; ; . . . . "
syOtetyt tunnit on hyvaksytty ) . ) ) ; . .

ja aiotaan laskuttaa.

(diat 7 ja 8)
Tuntiyhteenveto tulee aina
liittda laskun liitteeksi
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Kuinka taytan tuntilapun?

Lisaa henkilolle ”+ Uusi rivi” storaenso

eee——— ) + Matkakorvaus
06:38-15:30 8,5h — 0,0h (8h)
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, a.. )

06:48-15:29 8,2h — 0,0h
TYONUMERO #*

=+ Uusi rivi ’ Etsi tai valitse tyGnumero 1
? .

+ Matkakorvaus 5
. PALVELU #

Palvelu

N 50% 100% 150% 200%

CIC e e 2

OSTOTILAUSNUMERO HYVAKSYJA #* .
3 Etsi tai valitse hyvaksyja 4
[ : »
TEHTY TYO SELVITYS LEIMAUKSET YLITTAVALLE TYOLLE

RYHMA

() Kopioi tiedot ryhmalle

Kirjoita 31-alkuinen tydnumero, sen osa tai tydon nimi

Lis&a tehdyt tyétunnit

Lisd& Ostotilausnumero-kenttdan 450-alkuinen ostotilausnumero
Valitse listalta henkilo, joka tuntilapun hyvaksyy

Mikali tyon lisdksi on muodostunut muita kuluja, esim. ajokilometreja, lisda ne kohdasta Matkak
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Kuinka taytan tuntilapun?

s (Uusi

06:48-15:29 8,2h — 0,0h TYONUMERO % Storqenso

=+ Uusi rivi ‘ Etsi tai valitse tyGnumero 4

+ Matkakorvaus
PALVELU #*

N 50% 100% 150% 200%
e
A 1L L

OSTOTILAUSNUMERO HYVAKSYJA %

ai valitse hyvaksyja v

TEHTY TYO SELVITYS LEIMAUKSET YLITTAVALLE TYOLLE
3 L] V4 1 L] Vi

RYHMA
[J Kopioi tiedot ryhmaille 2 .

x Peruuta 4 « Laheta hyvaksyttavaksi
.

—
3 Tallenna, ala laheta

1. Mikali syotetty tuntimaara poikkeaa porttileimausajasta 0,5h tai enemman tulee antaa sanallinen
kommentti poikkeaman syylle

2. Jos useampi henkild on tehnyt samaa tyota saman ajan, niin tuntilapun tiedot voi kopioida kyseisille

henkildille

Tehty ty0o-kohtaan voi kommentoida sanallisesti tehtya tyota

Kun tuntilappu on valmis laheta se hyvaksyttavaksi

Mikali haluat vield palata tuntilapulle, niin voit myos tallentaa sen ja lahettdd myohemmin

s w
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Tuntiyhteenvedon teko ja laskutus *

Kun hyvéaksyja on hyvaksynyt tunnit ja on laskutuksen aika, tehdaan tunneista
tuntiyhteenveto, joka liitetdaan laskulle.

Q SUND0001 STORA ENSO OYJ, KAYNNINAIKAINEN TYOMAA

storaenso

f# 0 4 B OREA Y O & 4

Etusivu Stora E.. Henkilot Urakoitsijat  Leimaukset

Uusi yhteenveto laskulle

AIKAVALI #
fffffff ~[ s | 1,
SOPIMUS ¥
- 2.
TYONUMERO
HYVAKSYJA ¥
.

Myds hyvaksyntaa odottavat tunnit 4 .

Myds muiden yhteenvetojen tunnit
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Tuntilappu Laskutus
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Maarittele aikavali, jonka haluat laskuttaa

Valitse sopimus

Valitse hyvéaksyja, kuka tunnit on hyvaksynyt ja

kenelle laskun osoitat

4. Jos valitset Myos hyvaksyntaa odottavat tunnit,
voit tarkistaa onko valitulla hyvaksyjalla viela
hyvaksymatta tunteja ja tarvittaessa voit olla
haneen yhteydessa

5. Saat halutessasi nakyviin myos aliurakoitsijoidesi
tunnit

6. Esikatsele yhteenvetoa
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Tuntiyhteenvedon teko ja laskutus

£ Paivat

A Tim3 on yhteenvedon luonnos, €i lopullinen yhteenveto.

Tyémaa: EFORAIMA-2017 Efora Oy / Imatra, Kaynninaikainen kunnossapito
Jrakoitsija: Saimaan Eristys Oy

Hyvaksyja: Emmi Immonen

Ajkavali: 04.06.2015 - 0?.06.2018.

Ostotilaus Tyonumero Tyon nimi Pvm Henkilo

45012345678 31001536505 KMO Koivuhakekuljetin 2 07.06.2018 Immonen, Aino Maarit Emilia

Lukitse ja luo yhteenveto 1 .
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Mikali kaikki on kunnossa Lukitse ja luo yhteenveto
Tulosta yhteenveto PDF-muotoon ja liitd se laskun liitteeksi
Tuntiyhteenveto on aina hyvaksyjakohtainen. Nain ollen
my0s laskuja tulee lahettaa yksi / hyvaksyja. Tama
nopeuttaa laskun kiertoa ja maksuunpanoa.
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12. Site Manager —Etusivu

. . . stoaenso
« Seuraa Site Managerin etusivua.

» Paivita ja korjaa pyydetyt kohdat ja huolehdi, etta alihankkijanne toimii nain myas.

» Mita tarkoittaa puuttuvat turvaperehdytykset? Kuvan kanssa

Matti_Majava  patevyys Tyoturvallisuuskortti » paattyi 28.02.2017.

- Virheellinen veronumero 3 henkilolla.

- 6 yrityksen tiedot ovat puutteelliset.

25  15/10/2020 THE RENEWABLE MATERIALS COMPANY



